
 

 

 

 

 

ERASMUS+ PROJEKT (2023-2-HU01-KA210-VET-000177733)  

Cím: 

„A regionális mezőgazdaság és a vendéglátás, mint egymást kiegészítő és 

kölcsönösen támogató ágazatok népszerűsítése a szakképzésben részt 

vevő tanulók és oktatók számára.” 

 

 

„Az Európai Unió finanszírozásával. Az itt szereplő információk és állítások 

a szerző(k) álláspontját képviselik, és nem feltétlenül tükrözik az Európai 

Unió vagy a Tempus Közalapítvány hivatalos véleményét. Sem az Európai 

Unió, sem a támogatást nyújtó hatóság nem vonható felelősségre miattuk.” 



ÚTMUTATÓ TANULÓKNAK 

 

⮚ Bejelentkezés a csapat e-mail fiókjába 

⮚ DRIVE-n megtalálható feladatlapok megnyitása, letöltése 

⮚ Elkészített feladatok feltöltése PADLET felületre 

 
1. Jelentkezz be a megadott csapate-mail címmel és jelszóval: 

 

 

2. Kattints a jobb felső sarokban található menüre: 

 
3. Itt keresd meg a Drive-t ikonját és nyisd meg: 



 
 

 

4. Kattints az első alkalom mappájára: 

 

5. Feladatlap letöltéséhez kattints a WORD dokumentum melletti három pontra, majd pedig  

a LETÖLTÉSRE: 

 
6. A számítógép letöltés mappájából nyissátok meg a dokumentumot és töltsétek ki! 



 
 

7. Ha ezzel megvagytok, mentsétek el a dokumentumot a számítógép egy mappájába, és 

tölsétek fel onnan a PADLET felületre a megfelelő alkalomhoz a PLUSZ jelre kattintással: 

 



 

 



ÚTMUTATÓ TANULÓKNAK 

Kérdőív szerkesztéséhez, link másolásához, hivatalos levél megírásához 

1. Jelentkezzetek be a megadott e-mail címmel és jelszóval a csoportotok fiókjába: 

 

 

 

 

2. Kattints a jobb felső sarokban található menüre és azon belül a GMAIL ikonra: 

 

 

 

 

 

 

3. Kattintsatok erre a levélre az e-mail fiókotokban (ebben van megosztva veletek a 

kérdőívetek): 



 

 
 

4. Nyissátok meg a kérdőívet: 

 

5. A kérdőív címében javítsátok az XY-t a kapott vállalkozásotok nevére: 

 

6. Új kérdést pluszjellel tudtok hozzáadni, sárgával pedig jelöltük, hogy a válaszadás típusát hol 

tudjátok beállítani. 



 

 

7. Amikor elkészültetek a végleges kérdőívvel, az alábbi ikonra kattintva keressétek meg a 

„Copy Responder Link” megnevezést. Ezzel kimásoljátok a kérdőív linkjét. 

 

 



 

8. Ezután keressük meg a Drive-n a hivatalos levél sablonját. Kattints a jobb felső sarokban 

található menüre: 

 
 

9. Itt keresd meg a Drive-t ikonját és nyisd meg. 

 
10. Tölts le a levél formátumát a szamítógépre: 

 
 

 

 



11. Megnyitás után másold be a korábban elmentett linket a megírt leveletekbe:  

 

 
12. Amikor a levéllel is teljesen elkészültetek, küldjétek ki a GMAIL fiókotokból: 

 
13. Adjátok meg a címzett e-mailjét, tárgyat a levélnek, és csatoljátok e levelet: 

A megírt hivatalos levelet csatolmányban küldjétek el a címzettnek. Az e-mail szöveg részében 

elelegendő egy rövid üdvözletet írni.  

 

„Tisztelt XY! 

 

Küldjük Önnek az alábbi hivatalos levelet.  

 

Üdvözlettel, 

Kőszegi Evangélikus Gimnázium, Technikum, Szakképző Iskola és Kollégium Tanulói” 

 



 


